ZARZADZENIE NR 444.2020
PREZYDENTA MIASTA ELKU

7 dnia 2 marca 2020 r.

w sprawie w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania samorzadu miasta Etku
z zakresu edukacji, oSwiaty i wychowania polegajacego na prowadzeniu Miejskiego Programu
Regrantingowego ,,Elk, Tu Dzialam” w roku 2020

Na podstawie art. 13, art. 14 ust. 1a. oraz art. 16a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688 z pé6zn. zm.) oraz par. 4 pkt 1 ppkt 3 i 8 uchwaly nr
XII.116.2019 Rady Miasta Elku zdnia 27 listopada 2019 r. w sprawie przyjecia Elckiego Programu
Wspoélpracy samorzadu miasta Etku z organizacjami pozarzadowymi iinnymi podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego w roku 2020, Prezydent Miasta Etku zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Oglaszam z dniem 2 marca 2020 r. otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan samorzadu miasta Etku
z zakresu edukacji, oSwiaty i wychowania polegajacego na wylonieniu operatora Miejskiego Programu
Regrantingowego ,,Elk, Tu Dzialam” w roku 2020 zgodnie z ogloszeniem, ktore stanowi zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Petlnomocnikowi Prezydenta FEtku ds. wspdlpracy
z organizacjami pozarzadowymi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 444.2020
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 2 marca 2020 r.

Ogloszenie Prezydenta Miasta Eltku nr BOP/11/2020 z dnia 2 marca 2020 roku
o otwartym konkursie ofert z zakresu edukacji, o$wiaty i wychowania
polegajacym na prowadzeniu w roku 2020
Miejskiego Programu Regrantingowego ,,Elk, Tu Dzialam”

1. Rodzaj zadania publicznego z ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie: Nauka,
szkolnictwo, edukacja, o§wiata i wychowanie.

2. Przedmiotem konkursu jest wylonienia operatora Miejskiego Programu Regrantingowego ,,Etk, Tu
Dziatam”, ktory bedzie prowadzit program w roku 2020.

3. Nazwy priorytetowych zadan samorzadu miasta Elku z zakresu edukacji, oSwiaty i wychowania do
realizacji w ramach niniejszego konkursu w formie mikrodotacji (par. 4 pkt 1 ppkt 3 i 8 Elckiego
Programu Wspoélpracy "2020):

a) rozszerzanie form zaj¢¢ pozalekcyjnych dzieci i mtodziezy;

b) edukacja dzieci i mtodziezy w zakresie kultury i sztuki;

c) realizacja programow mi¢dzynarodowych, festiwali jezykowych, wykorzystywanie przestrzeni
wokot szkoty do realizacji zaj¢¢ edukacyjnych;

d) edukacja na temat wptywu i oddzialywania internetu, telefonow, gier komputerowych, telewizji,
portali spolecznos$ciowych;

e) inicjatywy organizacji pozarzadowych dziatajacych w szkole, przygotowanie do uczestnictwa w
zyciu spolecznym poprzez poznawanie zadan poszczegdlnych organizacji pozarzadowych,
wlaczanie organizacji pozarzadowych dziatajacych poza szkota do dziatan przygotowujacych
dzieci i mtodziez do petienia funkcji spotecznych;

f) udziat dzieci i mlodziezy w akcjach, programach, projektach lokalnych i ogélnopolskich
ksztattujacych postawy patriotyczne, obywatelskie, proekologiczne, prozdrowotne;

g) programy praktycznej edukacji rowerowej w szkotach miejskich;

h) wspieranie programéw edukacji rowerowej osob dorostych;

i) edukacja dzieci i mlodziezy w zakresie zdrowego odzywiania;

j) upowszechnianie w$rdéd uczniéw szkot miejskich umiejetnosci programowania;

k) podejmowanie inicjatyw mi¢dzyszkolnych;

1) aktywizacja i integracja srodowiska studenckiego w Etku;

m) integracja mi¢dzypokoleniowa;

n) ekologia i ochrona zwierzat oraz ochrona dziedzictwa przyrodniczego;

o) edukacja ekologiczna mieszkancow w zakresie zrownowazonego rozwoju poprzez organizacje
roznorodnych i aktywnych form propagowania aktywnej ochrony srodowiska i poznania walorow
srodowiska naturalnego, form energooszczgdnosci, budownictwa zeroemisyjnego, wykorzystania
odnawialnych zrodet energii, ochrony powietrza;

p) Wwspieranie adopcji zwierzat, edukacja w zakresie utrzymania domowych zwierzat, propagowanie
prawidlowych postaw wobec zwierzat i ich ochrony.

4. Wysokos$¢ Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania: 60 000 zl.

5. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Elku tego samego rodzaju
i zwigzane z nimi koszty:

a) w2018 zrealizowano zadania na tgczng kwote 51 500 zt.
b) w 2019 nie realizowano zadan w tym zakresie.

6. Srodki publiczne na realizacje zadania w konkursie moga by¢ zwickszone w miare potrzeb i mozliwosci
budzetu miasta Elku.

7. Srodki publiczne niewykorzystane po rozstrzygnicciu konkursu moga by¢ przeniesione na inne zadania
zlecane przez Prezydenta Elku organizacjom pozarzadowym oraz na wspotprace pozafinansowa samorzadu
miasta Etku z sektorem pozarzadowym.

8. Oferty moga sklada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688 z pdzn.
zm.).

9. Caloksztatt spraw zwiazanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli oglaszanie konkursow, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umow i ich podpisanie, realizacja zadan,

Id: 5C21E366-695D-471E-AD19-9400A2124B13. Podpisany Strona 1



10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.

oraz sprawozdawczos¢, realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.
Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparcia.

Termin realizacji zadania: ramy czasowe od 1 maja do 31 grudnia 2020 r.

Termin skladania ofert: od 2 marca do 6 kwietnia 2020 r.

Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

Termin rozstrzygnie¢cia w sprawie oferty (wybor, kwota dotacji i zatwierdzenie zadania do realizacji):
nie wczesniej niz 21 dni od dnia ogtoszenia konkursu, nie pdzniej niz 60 dni kalendarzowych od dnia
ztozenia oferty.

Celem realizacji zadania jest prowadzenie w roku Miejskiego Programu Regrantingowego ,,Elk, Tu
Dzialam” zgodnie z warunkami okreslonymi w ogloszeniu.

Miejsce realizacji zadania: Miasto Etk.

Warunki realizacji zadania:

a)
b)
c)
d)

e)

g)

h)

)
)

D

n)
0)
p)
q)

b)
c)

zasady Miejskiego Programu Regrantingowego "Elk, tu dzialam" musza by¢ zgodne z art. 16a ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

operator programu musi wnies¢ wktad wlasny w wysokosci nie mniej niz 10% wnioskowanej dotacji,

w tym min. 5% wktadu finansowego;

wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na mikrodotacje nie moze by¢ mniejsza niz 90% wnioskowane;j
dotacji;

wspierane moga by¢ wytacznie miniprojekty realizujace tgcznie lub osobno priorytetowe zadania
publiczne z Etckiego Programu Wspolpracy 2020 wskazane w punkcie 3 niniejszego ogloszenia;
premiowane begda przejrzyste, zrozumialte i zwiezle objetosciowo regulacje dotyczace zasad konkursu
na mikrodotacje, maksymalnie zobiektywizowanych warunkow i kryteriow wyboru projektow, ich
warunkow realizacji, monitorowania i oceny oraz prostota, mata obj¢tos¢ i klarowno$¢ dokumentow
zwigzanych z konkursem, w szczegdlnosci dotyczy to wzoru wniosku o mikrodotacje, umowy

i sprawozdania z realizacji projektu;

premiowane beda oferty zawierajace uzgodniong informacj¢ o organizacjach pozarzadowych lub
podmiotach z nimi zréwnanych, ktore uzycza osobowosci prawnej grupom nieformalnym przy
aplikowaniu o mikrodotacje, podpisaniu umowy, realizacji projektu oraz jego rozliczenia;

nabor wnioskow na mikrodotacje odbywac si¢ musi w trybie ciggtym, az do wyczerpania ogdlnej kwoty
przewidzianej na ich realizacj¢ i musi si¢ rozpocza¢ nie pozniej niz 14 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy na realizacj¢ zadania;

okres realizacji mikroprojektow musi si¢ zwiera¢ w ramach czasowych od 1 czerwca do 30 listopada
2020r.

termin rozpatrzenia wniosku o mikrodotacj¢ nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni kalendarzowych;
mikrodotacje moga by¢ przekazane wylacznie na dzialania otwarte dla wszystkich i niekomercyjne;
zasady udzielania mikrodotacji muszg zaktada¢ konieczno$¢ wniesienia przez wnioskodawcow wktadu
wlasnego na poziomie nie mniejszym niz 20% wnioskowanej kwoty mikrodotacji, w tym 5% musi
stanowi¢ wklad finansowy;

priorytetowo traktowane przy wyborze musza by¢ oferty na mikrodotacje sktadane, za posrednictwem
organizacji pozarzadowej lub podmioty z nimi zréwnane, przez grupy nieformalne bezposrednio
realizujace projekt;

grupa nieformalna musi sktada¢ si¢ z przynajmniej 3 osob, z ktérych przynajmniej jedna musi by¢
petnoletnia;

jedna osoba moze by¢ czlonkiem jednej grupy nieformalnej, ktora otrzyma mikrodotacje;

kwota pojedynczej mikrodotacji nie moze przekroczy¢ 3000 zi;

czas realizacji pojedynczego projektu nie moze przekroczy¢ 30 dni kalendarzowych;

rodzaje kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych muszg by¢ okreslone w dokumentacji

na mikrodotacje i by¢ zgodnie z powszechnie obowiazujgcymi przepisami w tym zakresie;
mikrodotacje nie moga by¢ przyznawane na projekty zamknigte w obrebie jednej instytucji, organizacji,
podmiotu i mie¢ charakteru zaj¢¢ pozalekcyjnych uzupehiajacych proces dydaktyczny, korepetycji,
ustug i $wiadczen zdrowotnych;

w ofercie obowiazkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zaktadane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatow oraz zrodlo informacji o osiagnigciu wskaznika;

oferowane zadanie musi stuzy¢ wspoélnocie samorzadowej miasta Etku;

z dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnosci statutowe;j
nieodptatnej i odptatnej, tym samym, srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarczej.

18. Zalgczniki do skladanej oferty:
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http://www.witkac.pl/

a) dokumentacja Miejskiego Programu Mikrodotacji "Etk, tu dzialam" zawierajaca w szczegolnosci:

a) zasady i tryb przeprowadzenia konkursu na realizatorow projektow, w tym warunki i kryteria ich
wyboru;
b) =zasady i sposob monitorowania i oceny realizowanych projektow.

b) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0s6b upowaznionych do skladania o$wiadczen
woli i zaciggania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ w formie zalacznika do oferty
w systemie Witkac.pl);

¢) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktore moga dodatkowo
pomoc w ocenie oferty i ocenie do$wiadczenia oferenta w prowadzeniu programéw regrantingowych
(dokumenty dotacza si¢ w formie zatacznikow do oferty w systemie Witkac.pl).

19. Skladanie ofert:
a) ofert¢ nalezy wypetni¢ i ztozy¢ w ramach czasowych okreslonych w punkcie 10 niniejszego ogloszenia
w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowa¢ dokument "potwierdzenie zlozenia oferty"”
i podpisany przez upowaznione osoby ztozy¢ bezposrednio w kancelarii ogolnej Urzedu Miasta Etku
(ul. Pitsudskiego 4) lub w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku
(ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1) lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres: Urzad Miasta Etku,
ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk);

b) ostatecznym terminem ztozenia podpisanego dokumentu ,,potwierdzenie zlozenia oferty” jest kolejny
dzien roboczy nastepujacy po ostatnim dniu sktadania ofert;

c¢) faktycznym terminem ztozenia oferty, po ktorym rozpoczyna si¢ jego ocena jest termin wplynigcia
do Urzedu podpisanego dokumentu "potwierdzenie ztozenia oferty".

20. Ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w okresie trwania konkursu.
21. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonuja urzednicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:

a) I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

a) Oferta zostata ztozona elektronicznie w serwisie Witkac.pl

b) Podpisany dokument ,,Potwierdzenie zlozenia oferty”, z identyczng sumg kontrolna, jak w ofercie ztozonej
w systemie Witkac, wptynal do Urzgdu w terminie naboru ofert w ramach konkursu (liczy si¢ data wptynigcia
dokumentu do Urzedu)

c) Oferta zostata zlozona przez uprawnionego oferenta (art. 3 ust 2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie — status prawny weryfikowany na podstawie KRS lub rownowaznego dokumentu)

1. Niespehienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje odrzuceniem oferty, bez poddania
oferty ocenie w II etapie oceny formalnej, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.
2. Ocena formalna I etapu nie podlega procedurze odwolawczej.
3. Oferta spelniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;j.
b) Il etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwo$cia usuni¢cia brakow:

1. | Oferent prowadzi dziatalnos¢ statutowa w zakresie ogltoszonego konkursu

,,Potwierdzenie ztozenia oferty” zostato podpisane przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata ztozona z wymaganymi zalacznikami, jezeli zostaty okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert
(w przypadku, gdy nie s3 wymagane zataczniki to kryterium uwaza si¢ za spetnione)

1. Urzednik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakow formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II
etapu do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z
ustaleniem ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupetnic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
II etapu najpo6zniej w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia wystanego w systemie
Witkac.pl.

3. Usunigcie brakow formalnych nastgpuje wyltacznie elektronicznie w systemie Witkac.pl poprzez
poprawe informacji w ofercie lub/i dotaczenie wymaganych zalacznikow.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupetnienia brakow
formalnych, oferta zostaje odrzucona, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.

5. Wylacznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do oceny
merytoryczne;.
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22.

Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa, ktora opiniuje zlozone oferty zgodnie

z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i przypisang im punktacja:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej (wsparcie) Punktacja
Od-do
(maks. 15 pkt.)
1. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych od0do5
w jego realizacje
2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniu od0do4
do zakresu rzeczowego zadania
3. Ocena wkladu wlasnego w realizacje zadania 0od0do3
(wktad osobowy i/lub rzeczowy)
(0%: 0 pkt; od 1% do 30%: 1 pkt; do 60%: 2 pkt; do 90%: 3 pkt)
4. Ocena mozliwosci realizacji zadania przez oferenta z uwzglednieniem warunkow 0od 0do2
realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu
5. Analiza i ocena realizacji zadan publicznych zleconych przez samorzad miasta Etku od0do 1
w roku poprzednim pod katem rzetelnoSci i terminowosci oraz sposoéb rozliczenia
otrzymanych na ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentow sktadajacych ofert¢ po raz
pierwszy — ocena do$wiadczenia w realizacji podobnych zadan finansowanych z innych
zrodet publicznych
a) koncowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczegolnych cztonkow komisji konkursowej;
b) komisja konkursowa rekomenduje Prezydentowi do dofinansowania oferty, ktére zdobyly minimum
60% maksymalnej liczby punktow, tj. minimum 9 pkt.;
c) oferenci, ktorych oferty nie uzyskaly minimum punktowego moga odwola¢ si¢ do Prezydenta
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia o wynikach oceny merytorycznej;
d) Prezydent rozpatruje odwotlanie w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia ztozenia odwolania
i powiadamia oferenta o rozstrzygnigciu, najpozniej w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia
rozpatrzenia;
e) decyzja Prezydenta w sprawie odwotania jest ostateczna i nie podlega dalszej procedurze odwotawcze;j.
23. Zasady wyboru, przyznawania dotacji i zatwierdzania zadan do realizacji:
a) Prezydent Etku ma prawo do uniewaznienia otwartego konkursu ofert, jezeli nie ztozono zadnej oferty
lub zadna ze ztozonych ofert nie spelnita wymogoéw zawartych w niniejszym ogtoszeniu;
b) Prezydent Etku, biorac pod uwage opini¢ komisji konkursowej oraz rozpatrzone przez siebie odwotania,
ostatecznie wybiera, przyznaje dotacje i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji;
¢) Prezydent Etku zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wysokosci wnioskowanej dotacji;
d) informacja o zadaniach niezatwierdzonych przez Prezydenta Etku do realizacji podawana jest rowniez
w formie zarzadzenia.
24. Umowa na realizacj¢ zadania:

a)

b)

c)

d)

oferenci, ktorych oferty zostaty zatwierdzone przez Prezydenta Elku do realizacji, sa niezwlocznie
powiadamiani o przyznaniu dofinansowania i rekomendacjach dotyczacych warunkow realizacji
zadania;

oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje
w puli srodkow finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert;

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w
sprawie wyboru ofert do realizacji, uzgodnieniu warunkow realizacji zadania oraz przygotowaniu przez
oferenta

i akceptacji przez zleceniodawcg wymaganych zatacznikow i informacji, nie pozniej jednak niz 60 dni
kalendarzowych od dnia wej$cia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odst¢puje automatycznie
od jej realizacji, w takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli srodkéw finansowych przeznaczonych
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f)

g)

na zlecanie realizacji zadan przez organizacje pozarzadowe.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

1. Oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub
sprawozdanie to nie zostalo zaakceptowane przez zleceniodawce.

2. Oswiadczenie zlozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym.

3. Toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby spowodowaé zajecie
dotacji na poczet zobowigzan oferenta.

4. Nie zostaly dostarczone wymagane na etapie podpisywania umowy zalgczniki okreslone
w warunkach realizacji zadania.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie,

kwote dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

25. Realizacja zadania:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

)

k)

D

zleceniobiorca musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i informacjami zawartymi w zalacznikach;
zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych s$rodkow finansowych zgodnie
z przepisami prawa, celem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa;

zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksi¢gowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351) w sposéb umozliwiajacy
identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji ksiggowych, rowniez w przypadku, gdy prowadzi tzw.
uproszczong rachunkowosc i ksiegowosc;

zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorcg ptatnosci bezgotowkowej (przelewy z konta
Zleceniobiorcy wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci
gotowkowych

w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot bezgotowkowy;

zleceniobiorca moze dokonywac ptatnosci zwigzanych z realizacja zadania zaré6wno z dotacji, jak
i ze srodkow wlasnych wylacznie w terminie realizacji zadania okreslonego w umowie;

w uzasadnionych i niemozliwych do przewidzenia wczesniej lub niezaleznych od zleceniobiorcy
przypadkach ptatnos¢ ze srodkow pochodzacych z dotacji moze nastapi¢ po terminie realizacji zadania,
nie poézniej jednak niz w ciggu 14 dni kalendarzowych, nie pdzniej jednak do 31 grudnia roku, w
ktorym jest realizowane zadanie;

ochrona i przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) obejmuje zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udost¢pnianie i usuwanie tych danych. W
przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz osob zaangazowanych w realizacj¢
projektu, oferent zobowigzany jest posiada¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich danych, ktora
zawiera w szczeg6lnosci zgode na udostgpnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach
realizowanego zadania;

zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalnoSci pozytku publicznego
i o wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej
na stronie internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek;

w trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w warunkach realizacji umowy dotyczace
wylacznie przysztych dzialan i zwigzanych z nimi terminéw realizacji, powigzanych z dzialaniami
kosztow, w tym utworzenia nowych pozycji w kosztorysie oraz rezultatow do osiagnigcia;

wprowadzane zmiany nie moga zmienia¢ istoty zadania publicznego na ktorego realizacj¢ zostata
przyznana dotacja oraz wykracza¢ poza rok budzetowy w przypadku umow jednorocznych oraz poza
lata budzetowe, na ktore zostala podpisana umowa wieloletnia;

propozycje zmian warunkow realizacji zadania zleceniobiorca zglasza w formie podpisanego przez
upowaznione osoby wniosku wraz z uzasadnieniem;

zmiany, po ich akceptacji przez strong¢ rozpatrujaca wniosek, wymagaja formy pisemnej, tj. podpisanego
przez obie strony aneksu do umowy;

m) informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.
26. Kontrola zadan w trakcie ich realizacji:

a)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku urz¢dnicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
realizowanego zadania, w szczegdlnosci w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci
i jakoSci zadania; prawidlowosci wykorzystania $rodkoéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym,
kontrola moze by¢ prowadzona zarowno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania, nie pozniej
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b)

g)

jednak niz
do 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym realizowano zadanie publiczne;

kontrolg, w trakcie realizacji zadan w danym roku, obj¢tych musi by¢ nie mniej niz 50% zleconych,
na podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta
Etku zleconych w ramach wszystkich otwartych konkursow ofert i trybu pozakonkursowego;

listg proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
i przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Etku, ktory dokonuje ostatecznego wyboru zadan
do kontroli;

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu zleceniobiorcy i w uzgodnionym
terminie i miejscu;

z kontroli sporzadzany jest protokdét pokontrolny w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli;

w razie stwierdzenia nieprawidtowosci zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego
usunigcia, nie poézniej niz w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia;

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Prezydent Etku moze odstapi¢ od umowy i zagda¢ zwrotu
dotacji w formie decyzji administracyjne;j.

27. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)

b)

g)

h)

)

k)

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza sprawozdanie
z wykonania zadania publicznego i sktada je elektronicznie w systemie elektronicznym Witkac.pl,
po czym pobiera, drukuje dokument "potwierdzenie ztozenia sprawozdania", nastgpnie podpisany przez
upowaznione osoby sktada, w obowigzujacym w umowie terminie, w Urzg¢dzie Miasta Etku;

wersja elektroniczna sprawozdania ztozonego w systemie witkac.pl oraz dokument ,,potwierdzenie
ztozenia sprawozdania” musza mie¢ identyczna sumg¢ kontrolng wygenerowana automatycznie na obu
dokumentach przez system witkac.pl;

faktycznym terminem zlozenia sprawozdania z realizacji zadania jest termin wplynigcia podpisanego
przez upowaznione osoby dokumentu ,,potwierdzenie ztozenia sprawozdania” do Urzgdu Miasta Etku;
ztozone sprawozdanie z wykonania zadania publicznego jest weryfikowane i zatwierdzane przez
urz¢dnika Urzedu Miasta Etku w terminie do 90 dni kalendarzowych, nie pdzniej jednak niz do konca
Iutego kolejnego roku budzetowego nastgpujacego po roku realizacji zadania;

przesunigcia srodkow pomiedzy pozycjami kosztow w zestawieniu kosztow polegajace na zmniejszeniu
pojedynczej pozycji o maksymalnie 10% uznaje si¢, na etapie sprawdzania zlozonego sprawozdania,
za dopuszczalne z zastrzezeniem, ze przesuni¢cia dokonywane s3 pomigdzy pozycjami kosztow w tej
samej kategorii wydatkow (kategorie w rozumieniu: koszty realizacji dziatan i koszty administracyjne),
jak réwniez, ze nie moga one powodowa¢ zmiany proporcji pomi¢dzy dotacja a wkltadem wiasnym
(dotyczy wsparcia);

w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania;

w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakoéw w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usuni¢gcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow;

niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez zleceniodawce
i zadania zwrotu cze$ci lub calosci dotacji w formie decyzji administracyjnej;

zatwierdzone przez Urzad Miasta Etku sprawozdanie zleceniobiorca sktada elektronicznie w systemie
elektronicznym witkac.pl, drukuje dokument "potwierdzenie ztozenia sprawozdania" i podpisany przez
upowaznione osoby sktada w Urzedzie Miasta Etku;

zatwierdzone sprawozdanie ztozone w systemie witkac.pl oraz dokument ,,potwierdzenie zlozenia
sprawozdania” musza mie¢ identyczng sume¢ kontrolng wygenerowang automatycznie na obu
dokumentach przez system witkac.pl;

faktycznym terminem zlozenia zatwierdzonego sprawozdania z wykonania zadania publicznego jest
termin wplynigcia podpisanego przez upowaznione osoby dokumentu ,,potwierdzenie zlozenia
sprawozdania” do Urzedu Miasta Etku.

28. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a)

b)

Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydzialu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

ocena polega na kontroli 1% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okre§lonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

29. Konsultacji i informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspélpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi Urzedu Miasta Elku, ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail:

bop@um.elk.pl.
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30. Za koordynacj¢ catoksztaltu spraw zwiazanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspodtpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
Urzedu Miasta Etku.

31. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja
zastosowanie przepisy nadrzgdne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani / Pana danych osobowych oraz o
przystugujacych Pani / Panu prawach z tym zwiazanych.

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Etku jest Prezydent Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300
Etk, zwany dalej w skrocie Administratorem.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych w zakresie dziatania Urzedu Miasta Etku, a
takze przystugujacych Pani / Panu uprawnien, moze si¢ Pani/ Pan skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Etku za
pomocg adresu e-mail: dpo@um.elk.pl

3. Administrator przetwarza Pani / Pana dane osobowe na podstawie obowiazujacych przepisow prawa, w szczegdlnosci z zakresu dziatania i zadan
ustawowych, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1, art. 8 ust. 1 i art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym, a takze zawartych umow
oraz na podstawie udzielonej zgody. Podanie danych osobowych jest warunkiem realizacji ustug $§wiadczonych przez Urzad Miasta Etku.

4. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu:

a) wypelnienia obowiazkéw prawnych cigzacych na Urzg¢dzie Miasta Elku;

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Gminy Miasta Etku;

¢) w pozostatych przypadkach Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu
okre§lonym w tresci zgody.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w punkcie 4 odbiorcami Pani / Pana danych osobowych moga by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organéow wiadzy publicznej, w zakresie i w
celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowiazujacego prawa;

b) inne podmioty, ktore na podstawie uméw podpisanych z Gming Miastem Etk przetwarzaja dane osobowe dla ktérych Administratorem jest
Prezydent Miasta Etku.

6. Pani / Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w
zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, a w szczegolnoscei:

a) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych przystuguja Pani / Panu nast¢pujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa nieprawidlowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

— dane nie s juz niezb¢dne do celdéw, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposob przetwarzane,

— osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

— osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest podstawa przetwarzania danych i nie ma innej podstawy
prawnej przetwarzania danych,

— dane osobowe przetwarzane s niezgodnie z prawem,

— dane osobowe musza by¢ usunigte w celu wywiazania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisow prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

— osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowo$¢ danych osobowych,

— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunigciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,
— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia
roszczen,

— osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
administratora s3 nadrz¢dne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy facznie spetnione sa nastgpujace przestanki:

— przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktorej dane dotycza lub na podstawie zgody wyrazonej przez ta osobe,
f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastgpujace przestanki:

— zaistnieja przyczyny zwiazane z Pani / Pana szczegdlng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej przez Administratora,
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— przetwarzanie jest niezbgdne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora lub przez strong
trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesow maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane
dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza jest dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lita
RODO), przystuguje Pani / Panu prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wptywu na zgodno$¢ przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, zgodnie z obowigzujacym prawem.

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urz¢dzie Miasta Etku Pani / Pana danych osobowych, przystuguje
Pani / Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza, podanie przez Panig / Pana danych
osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny, jednakze konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci $wiadczenia przez nas
ushugi, o ktorg si¢ Panstwo staracie.

11. Podanie przez Pania / Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis
prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.

12. Pani / Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda podlegaty profilowaniu.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres pocztowy — ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk, adres e-mail: dpo@um.elk.pl.
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